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Toplu Odev indirme

Microsoft Teams ile 6grencilerin herhangi bir ekibe yiklemis olduklari belgeleri toplu olarak indirmek igin asagidaki
adimlari sirayla gercgeklestirelim.
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Oncelikle ilgili 6devin yer aldigi ders ekibinin sayfasina girelim ve yukaridaki resimde oldugu gibi kanallarin saginda yer
alan + isaretine tiklayalim.
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Acilan iletisim penceresinden SharePoint Uygulamasini secelim.
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Daha sonra gelen iletisim penceresinde 6ncelikle Sayfalar sekmesini, ardindan Giris Sayfasi secenegini secelim ve Kaydet
butonuna tiklayalim. Burada Haberler secenegini segersek 6grenciler diger 6grencilerin yiikledigi ddevleri gorebilir. Buna

dikkat edelim.
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Yukaridaki resimde oldugu gibi ekibimize Girig Sayfasi adinda yeni bir kanal eklemis olduk. Bu kanalda yer alan resimde
kirmizi ile isaretlenmis Web Sitesine Git etiketli butona tiklayalim ve tarayicida agilmasini saglayalim (tekrar kimlik

dogrulamasi gerekebilir).
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Tarayicida agmis oldugumuz sayfada Site igerikleri (Site Contents) sekmesine tiklayalim.
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Bu sayfada yukaridaki resimde gosterildigi gibi Student Work klasériine tiklayalim.
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Working files

Yeni sayfa, yeni tarayici sekmesinde acilacaktir. Bu sayfada eger biitiin 6grencilerin 6devlerini indirmek istiyorsak énce
Working Files klasériiniin dniine tik isareti koyuyoruz ve Download (indir) link butonuna tikliyoruz.
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Eger biitlin 6grencilerin 6devlerini degil de bazi 6grencilerin 6devlerini indirmek istiyorsak Working files klasoriine girip
ilgili ©grencilerin 6dev dosyalarinin basina tik isareti koyuyoruz ve Download (indir) link butonuna tikliyoruz.
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Bu islemlerden sonra 6devler zip dosyasi olarak bilgisayarimiza indirilmis olacak.
Ekibi Arsivleme

Donem sonunda bir dersi tamamladiktan sonra ilgili dersin ekibini arsiviememiz gerekir. Boylece ekipte yer alan
ogrenciler gegmis donemde aldiklari derslerle ilgili canli ders kayitlarina ve ders materyallerine erisim saglayabilirler.
Ekibi arsivlemek icin asagidaki islemleri sirayla gerceklestirelim.
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Oncelikle sol tarafta yer alan Ekipler sekmesine tiklayarak dahil oldugumuz biitiin ekipleri listeleyelim.
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Daha sonra sol Ust tarafta yer alan Ayarlar butonuna ve Ekipleri yénet secenegine tiklayalim.
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Burada dahil oldugumuz derslerimize ait tiim ekipleri Etkin ve Argivlenmis olarak iki grup halinde gorecegiz. Etkin
grubunda yer alan ekiplerden hangisini arsivlemek istiyorsak sag ucunda yer alan li¢ noktaya tikliyoruz ve agilan listeden
Ekibi arsivle secenegine tikliyoruz.



"DersDenemel” ekibini arsivliemek istiver musunuz?

Bu, tdm ekap etlinlidini dondurur, ancak yine de Oye ekdeyip kaldirabilir ve rolleri

glncelleyebilirsiniz. Ekibi geri yuklemel icin Ekipleri yonet's gidin. Daha fazla

SharePoint sitesini ekip dyelern igin salt okunur yapin

iptal Arghila |

Karsimiza yukaridaki gibi bir iletisim penceresi gelecek. Buradan dilersek salt okunur se¢cenegine tik koyup sonra Arsivle
butonuna tiklayabiliriz. Salt okunur yaptigimiz zaman 6grenciler arsivlenmis ekibi gériintileyebilir ancak degisiklik
yapamaz. Tik koymadan Arsivle diyelim.
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Sectigimiz ders ekibini arsivlemis olduk. Eger arsivlenmis bir ders ekibini tekrar etkin yapmak istersek Arsivienmis
grubunda yer alan ilgili ekibin sagindaki li¢ noktaya ve acilan listeden Ekibi geri yiikle secenegine tikliyoruz. Bu sekilde
ekibi tekrar Etkin grubuna géndermis oluruz.

Anlatimi uygulamali olarak (video seklinde) izlemek igin tiklayiniz.

Her tiirlii soru ve 6nerileriniz igin;
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